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CIRCULAR SEAF-004-2018

Senores y Seforas:

Junta de Directores Universitarios
Rectoria

Vicerrectorias

Decanos/Decanas

Directores/Directoras de los Centros Regionales Universitarios
Directores Académicos y Administrativos
Comision de Control de Gestién
Secretarios (as) Ejecutivos (as)
Secretaria General

Abogado General

Auditoria Interna

Jefes de Departamento

Administradores (as)

Estimados(as) Senores(as)

Conforme a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos para el
Inventario y Control de Bienes Muebles e Inmuebles de Uso de la UNAH, en sus
articulos 10, 51, 54; en la Ley de Transito en sus articulos 98 numeral 38 y 99
numeral 20; en el Reglamento de Viaticos de la UNAH en sus articulos 6, 10, 17 y
24; en el Codigo de Trabajo en su articulo 97 numeral 6 y articulo 98 inciso 2 y en
el Reglamento de los Estudiantes de la UNAH en sus articulos 9 inciso G, | y O, esta
Secretaria reitera las normas que deben cumplirse al hacer uso del servicio de
transporte prestado con las unidades propiedad de la Institucion.

1. Para la conservacion y seguridad de las personas y los bienes de la UNAH, los
viajes de ida y regreso se deben realizar en jornada diurna preferiblemente.

2. No es permitido exceder la capacidad maxima de pasajeros de cada vehiculo
asignado para un viaje.

3. Es prohibida la utilizacién de los vehiculos propiedad de la UNAH, en los casos
y condiciones siguientes:

a) Circular durante los dias feriados, fines de semana y horas inhabiles, a
menos que se cuente con el permiso correspondiente de la SEAF.

b) Eltraslado de vehiculos de la UNAH a casas de habitacién o lugares donde
realicen actividades particulares.

Se exceptua de lo anterior los casos del Presidente de la JDU y el Rector.
‘La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”




4. Los viajes deben hacerse por las rutas mas directas, tomando en cuenta las
circunstancias, riesgos, tiempo y urgencia de la mision.

5. El servidor publico universitario a quien se le asigne un vehiculo para realizar un
viaje, sera responsable del mal uso que haga del mismo, con excepcion del
desgaste natural del vehiculo, el Coordinador de la gira debe cuidar y velar por
el buen uso que den las personas que viajan en el vehiculo. El motorista solo
recibira instrucciones de parte del Coordinador o del Responsable del viaje.

6. Es prohibido transportar en vehiculos propiedad de la UNAH, a personas que no
estén relacionadas con la mision o trabajo a desempenar.

7. No es permitido el consumo de bebidas alcohdlicas en las unidades de
transporte, ni el traslado de personas en estado de ebriedad.

8. Si una gira de trabajo o académica se cancela, la Unidad Ejecutora debera
notificar al Departamento de Transporte con la antelacion suficiente o en el
momento en que por una circunstancia especial se tome la decision de cancelar
la misma. Si se requiere reprogramar el viaje, la Unidad debe enviar
nuevamente el oficio con la debida anticipacion, preferiblemente 15 dias antes
de la realizacion del viaje.

Ademas de lo anterior y con el propdsito de poder prestar un mejor servicio y
garantizar el cumplimiento de los objetivos trazados se debera observar lo siguiente:

a) Respetar el horario de salida y regreso de los viajes segtn lo solicitado.
b) Cinco (5) dias antes del viaje la Direccion de Servicios Generales informara
mediante oficio a la Unidad solicitante, el nombre del motorista asignado

especificando el numero de empleado para el tramite de viaticos
correspondiente.

Ciudad Universitaria 17 de agosto del 2018
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