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CIRCULAR SEAF-003-2022

Estimados(as) Sefiores(as):

Junta de Direccion Universitaria

Rectoria

Vicerrectorias

Decanatos

Direcciones de los Centros Regionales Universitarios
Direcciones Académicas y Administrativas
Auditoria interna

Comision de Control de Gestion
Comisionado Universitario

Secretarias Ejecutivas

Secretaria General

Oficina del Abogado General

Jefaturas de Departamento

La Secretaria Ejecutiva de Administracion y Finanzas, SEAF, hace del conocimiento lo siguiente:

1. Dado que el 100% del personal y fodos los servicios en la SEAF, estan de forma presencial, a partir
del 01 de julio de 2022 todo Expediente de Solicitudes de Pagos, prestaciones, Demandas,
Reembolsos de Fondos, Liquidaciones de Fondos, Reembolsos y Liquidaciones de Viaticos,
Solicitudes de Compras, Solicitudes de Licitaciones, Oficios de Justificacion PACC de Gobierno,
Registro de Exonerados (Exoneraciones), Solicitudes de Devoluciones, Retenciones de Garantias,
Deducciones Varias, Embargos, Becas y cualquier tramite de pago que realicen las diferentes
Unidades Académicas y Administrativas, debera presentarse de manera fisica, con su documentacion
original debidamente firmada y sellada, ante la Direccién de Presupuesto y Finanzas, Direccion de
Adguisiciones y Direccion de Confadurifa, segin corresponda, de lunes a viemes, en un horario de
8:00 a.m. a 3:30 p.m.; se exceptilan de esta disposicion SOLAMENTE los pagos de servicios
publicos de los Centros Regionales a los cuales se les sequira dando tramite de manera digital,
otorgéndose un periodo de ocho {8) dias habiles para la_presentacion_en fisico de la
documentacion original.

2. A pesar que se solicito desde el 10 de febrero de 2022 los expedientes originales de solicitudes de = | 7/
pago a las que se les dio tramite con documentacion digital durante el periodo fiscal 2020, a la fecha = *
unicamente se ha recibido el 22% de los expedientes, por tal razon, la Direccidn de Presupuestoy -
Finanzas estara remitiendo, mediante oficio, un reporte a cada Unidad Ejecutora de las solicitudes
pendientes de entrega y de las solicitudes que fueron recibidas, que contienen inconsistencias, para la
enfrega y subsanacion de dichos expedientes, a mas tardar el viemes 29 de julio de 2022.

3. En cuanio a los expedientes originales de solicitudes de pago a las que se les dio tramite con
documentacion digital durante el periodo fiscal 2021 y parte del afio 2022 y que a la fecha no han sido
entregadas a las direcciones adscritas a esta Secretaria, estos deberan ser remitidos a mas tardar el
viernes 29 de julio de 2022; dicha disposicion aplica también para las solicitudes de fondos.
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4. Asimismo, los expedientes con la documentacion original de las solicitudes de ordenes de pago
operativas para el tramite de pago de Becas, Impuestos y otros, que corresponden a los afios 2020,
2021 y parte del afio 2022, deberén ser enviadas a la Direccion de Contaduria, a mas tardar el viemes
29 de junio de 2022.

5. Con io anterior, se evitara cualquier demora en ia tramitacién de pagos que necesiten realizar ante
esta Secretaria, a partir de |a fecha limite.

Las disposiciones anteriores han sido emitidas con el proposito de normalizar los expedientes de pago, con
toda la documentacion soporte original, como corresponde, y a su vez evitar sanciones por parte de los
entes de control tanto internos como externos.

Ciudad Universitaria 27 de junio de 2022.
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